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HENKILOKUNNAN JA KOULUJEN
TAPATURMAILMOITUSTEN REKISTERI
11.22026

Henkilorekisterin tiedot

HenkilGtietolain (10 ja 24 §) ja EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja
tietosuojaseloste

Rekisterinpitaja

Juupajoen kunta

Koskitie 50, 35500 Korkeakoski
juupajoki.kunta@juupajoki.fi

p. 03 3775 100

Rekisterin yhteyshenkilo

Hallintopaallikkd

Pauliina Osterberg

Sahkoposti: pauliina.osterberg@juupajoki.fi
Puhelin: 044 4138 248

Rekisterin nimi

Perusopetuksen, koulujen henkilokunnan ja koulujen tapaturma- ilmoitusten rekisteri

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Perusopetuslain (628/1998) mukainen opetuksen jarjestaminen ja toteuttaminen. Opettajien ja
muun koulujen henkilokunnan perustietojen yllapito. Vakuutuskorvausten hakeminen ja
kasittely.

Rekisterin tietosisalto

- Oppilaan ja huoltajien yksildinti- ja yhteystiedot.

- Koulunkaynnin historia: esiopetukseen ja kouluun ilmoittautuminen, paatokset ja
koulunkaynnin tuen asiakirjat, oppilaan arviointitiedot ja todistukset liitteineen, oppilaan
ainevalinnat ja suoritukset eli arvosanatiedot, oppilaan paivittaiset lasna- ja poissaolotiedot,
rangaistukset sekd muu opetuksen toteuttamiseen liittyva tieto.

- Aamupaivé/iltapaivatoimintaan osallistumistieto.

- Valmistavaan opetukseen seka lisdopetukseen osallistumisen tiedot.

Salassapidettavia ovat rekisteritiedot, jotka on maaratty salassapidettaviksi seuraavien lakien
perusteella:

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)

- Henkildtietolaki 11 § (523/199)

- Perusopetuslaki 40 § (628/1998

Tietojen yhdistaminen muihin henkilorekistereihin: ei yhdisteta.
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Opettaja- ja henkilokuntarekisteri:
- opettajien ja koulujen muun henkildkunnan henkilo- ja yhteystiedot
- koulutus- ja kelpoisuustiedot
- koulu, ryhmat/luokat, opetettavat aineet, tuntimaarat, tehtava
- muut palvelussuhdetiedot
- Wilma -kayttoliittyman kayttajatunnukset ja kayttdoikeudet

Salassapidettavia ovat rekisteritiedot, jotka on maaratty salassapidettavaksi seuraavien lakien
perusteella:

- Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)

- HenkilGtietolaki 11 § (523/1999)

- Tydsopimuslaki (65/2001)

- Laki yksityisyyden suojasta tyoelamassa (759/2004)

Henkilostohallintoon liittyva erityislainsaadanto.

Vakuutuskorvauksissa:

- rekisterdidyn henkilGtiedot, huoltajien yhteystiedot ja tilinumero (tarvittaessa)

- oppilaitos

- selvitys tapaturmasta, hoitotoimenpiteista ja pvm.

- aiheutuneet kulut - ladkarintodistukset ja muut tapaturmaan liittyvat / korvaushakemukseen
tarvittavat asiakirjat

- vakuutuskorvauspaatokset Tiedot ovat salassapidettavia:

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)

- HenkilGtietolaki 11 § (523/1999)

Tietojen yhdistaminen muihin henkildrekistereihin: ei yhdisteta.

Saannonmukaiset tietoldahteet

- Oppilas itse

- Oppilaan huoltajat

- Koulun henkilosto

- Oppilaan koulunkaynnin jarjestamiseen liittyva dokumentaatio
- Juupajoen kunnan vaestotiedot

- Viranhaltijan paatospoytakirjat

- Rekisteraity itse

- Rekisterdidyn esimies

- Tyénhakuun liittyvat asiakirjat

- Henkilostopaatokset

- Vaestorekisterikeskus

- Tyoterveyshuolto

- Koulut, asiakas itse, huoltajat, sairaanhoitopiirit

Tietojen saannonmukainen luovuttaminen
- Oppilaiden yksil6inti- ja yhteystietojen seka koulu- ja luokkatietojen siirto lukuvuosittain

hammashuoltoon ja kouluterveydenhuoltoon
- Jatkokoulutukseen hakeutumistiedot kevaisin kansalliseen Opintopolku.fi palveluun.
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- Perusopetuslainsaadanndn mukaisesti oppilaan siirtyessa toisen opetuksen- jarjestajan
perusopetuslain mukaisesti jarjestamaan opetukseen tai toimintaan toimitetaan uudelle
opetuksenjarjestajalle jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot Perusopetuslain (628/1998)
40 §:n perusteella

Vakuutusyhtio.

Henkilotietoja voidaan asiakkaan suostumuksella luovuttaa myos Euroopan Unionin
ulkopuoliseen maahan ottaen huomioon salassapitosaannokset, mikali kyseisessa maassa
voidaan taata riittava tietosuojan taso henkilétieto- lain (523/1999) 22 §:n perusteella.
Asiakas voi milloin tahansa peruuttaa antamansa suostumuksen tietojen luovuttamiseen.
Tietojen kaytto ja suojaamisen yleiset periaatteet

Henkilotiedot ovat salassa pidettavia tietoja.

Tietojen suojaaminen ja sailytystapa:

Tietojarjestelmat:

X rekisteritietoja kasitelldan tekstinkasittely- ja Excel ohjelmilla seka laskutusta Pro
Economica- ohjelmalla.

Xtietokoneella olevia tietoja kaytetaan kayttajatunnuksilla ja
Xsalasanoilla

X rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta

Manuaalinen aineisto
Asiakasrekisterista otetaan tarvittaessa paperitulosteita, jotka tuhotaan oman kayttotarpeen
paatyttya.

Tietojen sailyttamisessa ja havittamisessa noudatetaan arkistosuunnitelman mukaisia
saannoksia ja maarayksia.

Jokaisen rekisterin tietoja kayttavan edellytetaan sitoutuvan Juupajoen kunnan
tietoturvapolitikkaan, tietosuojaohjeisiin seka hyvaan tiedonkasittelytapaan. Rekisterinpitaja
huolehtii siita, etta tallennettuja tietoja seka palvelimien kayttdoikeuksia ja muita henkilGtietojen
turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitellaan luottamuksellisesti ja vain niiden
tyontekijoiden toimesta, joiden tyonkuvaan se kuuluu.

Rekisteroidyn tarkastusoikeudet

Jokaisella rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa.
Mikali henkild haluaa tarkistaa hanesta tallennetut, pyynto tulee lahettaa kirjallisesti
rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan
henkildllisyytensa. Rekisterinpitaja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssa
ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).
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Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterinpitdja oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn kirjallisesti tekeman vaatimuksen perusteella
viivytyksetta oikaisee, poistaa tai taydentaa rekisterissa olevan virheellisen, puutteellisen tai
vanhentuneen henkildtiedon.

Tiedon korjaamispyynto toimitetaan rekisterinpitajalle.
Muut henkildtietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus pyytaa hanta koskevien henkildtietojen poistamiseen
rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi"). Niin ikaan rekisterdidyillda on muut EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkil6tietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa
tilanteissa. Pyynnot tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa
tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitaja vastaa
asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa (paasaantdisesti kuukauden
kuluessa).

Rekisteritietojen tarkastamis-, korjaamis- ja poistamislomake.
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