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Henkilotietolain (10 ja 24 8) ja EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen

rekisteri- ja tietosuojaseloste.
Laatimispaiva 24.5.2018

1. Rekisterin pitaja Nimi

Juupajoen kunta

Osoite

Koskitie 50 35500 Korkeakoski

Muut yhteystiedot (esim puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

sahkoposti: juupajoki.kunta@juupajoki.fi
internet: www.juupajoki.fi

2 Yhteyshenkild Nimi
rekisteria
koskevissa Hallintop&allikkd Mervi Korhonen
asioissa
Osoite

Koskitie 50 35500 Korkeakoski

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)

050 4066337 mervi.korhonen@juupajoki.fi

3. Rekisterin nimi Taloushallinnon rekisteri

4, HenkilGtietojen Kunnan kirjanpito ja budjetointi
kasittelyn tarkoitus | QOsto- ja myyntireskontra

Yleislaskutus

Sisainen laskenta

5. Rekisterin Rekisteroidyissa jarjestelméssa on nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot.
tietosisaltd
6. Saannénmukaiset | Sopimukset, ostolaskut, asiakkaat.

tietolahteet

7 Tietojen Rekisterista ei luovuteta tietoja suoramainontaan, puhelinmyyntiin,

saannonmukainen | osoitepalveluun eika markkina- ja mielipidetutkimuksiin.
luovuttaminen

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8. Tietojen kaytto ja Henkilbtiedot ovat salassa pidettavia tietoja.
suojaamisen

yleiset periaatteet | Tietojen suojaaminen ja sailytystapa:

ATK:lla tehtdvat lomakkeet ja laskutukset:

X rekisteritietoja kasitellaan tekstinkasittely- ja excel ohjelmilla seka laskutusta
Pro Economican yleislaskutuksella

X tietokoneella olevia tietoja kaytetaan kayttajatunnuksilla ja

X salasanoilla

X rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta




Manuaalinen aineisto:

Asiakasrekisterista otetaan tarvittaessa paperitulosteita, jotka tuhotaan oman
kayttotarpeen paatyttya.

Tietojen séilyttamisessa ja havittdmisessa noudatetaan arkistosuunnitelman
mukaisia sdannoksia ja maarayksia.

Jokaisen rekisterin tietoja kayttavan edellytetaan sitoutuvan Juupajoen kunnan
tietoturvapolitiikkaan, tietosuojaohjeisiin seka hyvaan tiedonkasittelytapaan.
Rekisterinpitdja huolehtii siita, etta tallennettuja tietoja seka palvelimien
kayttdoikeuksia ja muita henkilétietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja
késitelladn luottamuksellisesti ja vain niiden tyontekijéiden toimesta, joiden
tydnkuvaan se kuuluu.

9. Rekisterdidyn Jokaisella rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkistaa rekisteriin
tarkastusoikeus tallennetut tietonsa. Mikali henkilé haluaa tarkistaa hanesta tallennetut, pyynt6
tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitdja voi pyytaa
tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitaja
vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa
(paasaantoisesti kuukauden kuluessa).
10. Oikeus vaatia Rekisterinpitdja oma-aloiteisesti tai rekisterdidyn kirjallisesti tekeman
tiedon korjaamista | vaatimuksen perusteella viivytyksetté oikaisee, poistaa tai taydentaéa rekisterissa
olevan virheellisen, puutteellisen tai vanhentuneen henkildtiedon.
Tiedon korjaamispyynt6 toimitetaan rekisterinpitajalle.
11 Muut Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus pyytaa hanté koskevien henkildtietojen

henkilttietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

poistamiseen rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi”). Niin ikdan rekisterdoidyilla
on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten
henkildtietojen kéasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa. Pyynnét tulee
lahettaa kirjallisesti rekisterinpitgjélle. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa
pyynnon esittajaa todistamaan henkildllisyytensé. Rekisterinpitajéa vastaa
asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa (paasaantoisesti
kuukauden kuluessa).



http://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679#d1e2144-1-1

