H, JUUPAJOEN KUNTA
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Henkilotietolain (10 ja 24 8) ja EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen
rekisteri- ja tietosuojaseloste.

Laatimispaiva 16.5.2018

1. Rekisterin pitaja

Nimi

Juupajoen kunta

Osoite

Koskitie 50 35500 Korkeakoski

Muut yhteystiedot (esim puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)

sahkdposti: juupajoki.kunta@juupajoki.fi
internet: www.juupajoki.fi

2 Yhteyshenkild
rekisteria
koskevissa
asioissa

Nimi

Hallintop&allikkd Mervi Korhonen

Osoite

Koskitie 50 35500 Korkeakoski

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

050 4066337, mervi.korhonen@juupajoki.fi

3. Rekisterin nimi

Kulkuri sisddnpéasy- ja kulunvalvontajarjestelma
(ATK-palvelu Kohvakka Oy)

4. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

Kausikorteille tallennettavien tietojen kasittely taustajarjestelmassa.
Haltijakohtaisen kortin, joka nimetaan henkilékohtaiseksi, tiedot séilytetaan
voimassaoloajan, henkilékohtaisen kortin tiedot sailytetdan kortin kayttéajan.

5. Rekisterin Rekisterdidyn etu- ja sukunimi sekd syntymaaika (paivamaara, kuukausi ja
tietosisalto vuosi). Rekisteroidyn osoite, puhelinnumero ja séhkdpostiosoite.
6. Saannonmukaiset | Asikas ilmoittaa tiedot hankkiessaan kausikortin.

tietolahteet

7 Tietojen
saannénmukainen
luovuttaminen

Rekisterista ei luovuteta tietoja suoramainontaan, puhelinmyyntiin,
osoitepalveluun eik& markkina- ja mielipidetutkimuksiin.

Rekisterdidyn tietoja luovutetaan vain, jos rekisterinpitgjalla on siihen
velvollisuus lain, viranomaismaarayksen tai muun pakottavan syyn takia.

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8. Tietojen kaytto ja
suojaamisen
yleiset periaatteet

Henkilétiedot ovat salassa pidettavia tietoja.
Tietojen suojaaminen ja sailytystapa:
ATK:lla
X rekisteritietoja kasitellaan automaattisen tietojenkésittelyn avulla, Pro
Consona Paivahoito ja Pro Economica yleislaskutusohjelmilla.
X tietokoneella olevia tietoja kaytetadn kayttajatunnuksilla ja

X salasanoilla

X ohjelmaan on tydtehtavien mukaan rajatut kayttdoikeudet




X rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytoltéa

Manuaalinen aineisto:

Asiakasrekisterista otetaan tarvittaessa paperitulosteita, jotka tuhotaan oman
kayttotarpeen paatyttya.

Hakemuskaavakkeet ja sopimukset sdilytetdan lukitussa tilassa.

Tietojen sailyttdmisessa ja havittdmisessa noudatetaan arkistosuunnitelman
mukaisia sdannoksia ja maarayksia.

Jokaisen rekisterin tietoja kayttavan edellytetdan sitoutuvan Juupajoen
kunnan tietoturvapolitikkaan, tietosuojaohjeisiin seka hyvaan
tiedonkasittelytapaan. Rekisterinpitaja huolehtii siita, etta tallennettuja tietoja
seka palvelimien kayttdoikeuksia ja muita henkil6tietojen turvallisuuden
kannalta kriittisia tietoja kasitellaan luottamuksellisesti ja vain niiden
tyontekijoiden toimesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu.

9. Rekisterdidyn Jokaisella rekisterissé olevalla henkil6lla on oikeus tarkistaa rekisteriin
tarkastusoikeus tallennetut tietonsa. Mikéali henkild haluaa tarkistaa h&nesta tallennetut,
pyynto tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitgjalle. Rekisterinpitdja voi pyytaa
tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan henkilollisyytensa. Rekisterinpitaja
vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa
(paésaantoisesti kuukauden kuluessa).
10. Oikeus vaatia Rekisterinpitaja oma-aloiteisesti tai rekisterdidyn kirjallisesti tekemén
tiedon korjaamista | vaatimuksen perusteella viivytyksettd oikaisee, poistaa tai tdydentaa
rekisterissa olevan virheellisen, puutteellisen tai vanhentuneen henkiltiedon.
Tiedon korjaamispyynt® toimitetaan rekisterinpitajalle.
11 Muut Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus pyytaéa hanta koskevien

henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

henkil6tietojen poistamiseen rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi"). Niin
ikaan rekisterdidyilla on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset
oikeudet kuten henkil6tietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa.
Pyynnot tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitdjalle. Rekisterinpitaja voi
pyytaa tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa.
Rekisterinpitaja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sadadetysséa
ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).



http://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679#d1e2144-1-1
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679#d1e2144-1-1

